?t /
| INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /
Guatemala, 30 de junio de 2026

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direcclén General de Desarrollo Cuttural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,
Estimado sefior Director General /
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi Informe FINAL de actividades slendo el sigulente:
Nombre completo del Contratistea: Ménica Celeste Sor Chile / cul: 1680 45400 0109 //
Ntmero de contrato: 039-209-2026-DGDC-MCD__ /, Acuerdo Ministeriot: 85-2026 7
Serviclos (Técnlcos o Profesionales): Técenicos 7, NE del Contratista: 93365109 /
Niimero de Factura: 3351203575 Zy ser AGIOABTA 7
Honorarios Mensuales: 05,000.00 Petiodo del Informe: __ 02/02/2026 «l 30/06/2026 '
Monto Total del Contrato 024,521.43 7  Plazodel Contrate: __02/02/2026 ol 30/06/2026 * //
Unidad Administictiva donde
presta los serviclos: Direccidn de Participadién Ciudadana
Objetivos de! Contrato: *EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para la Direccibn de

¢ Participacién Cludadana de la Direcdén General de Desarrollo Cultural el Ministerio de Cultura

v Deportes, cont dedicacién, diligencia v con arreglo a los principios de la &tica y probldad, en la
prestacién de Serviclos, que se describen a continuadén, sin ser estas limitativas, sino dnicamente
enunciativas. (segin Clausula de contrato: TERCERA)."

Desarrollo Qrdenudo de Actividades Redlizadas Durante el Perlodo Comprendide:

Apoyé en la planificacién, coordinaclén, recepdén v entrega de facturas e informes mensuales del personial del Proyecto de Casos
de Desarrollo Cultural a la Delegacién de Recursos Hurmanos de |a Direccién General de Desarrollo Cultural,

a)

v

b) Apoyé en el archivo de lat correspondencia recdbido y emitida por las Casas de Desarrollo Cultural de la Direcclién de Participacién
Cludodana.

!
3

9 Apoyé en la elaboracién y actualizacién oportuna de la base de daotos sobre los serviclos Lécnicos yiprofesionales del Proyecto de /
Cascs de Descurollo Cultural de la Direccién de Participadién Cludadana.

) Apoyé en brindar lineamlentos a personal de nuevo ingreso sobre informes mensual de honorarios, informes finales de actividades e
informes finales de resultados de la Direccién de Partidpacién Cludadana, -

s

) Apoyé con el registro de facturas e informes mensuales del personal del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccitn de
® partidpacién Ciudadana,

9 Apoyél en la gestién de gafetes de identificaciSn institucional para el personal de reclén Ingreso de la Direccién de Participadisn
Cludadona,

Apoyé en llevar un control estricto de los espacios vacantes, convocatorias v adminstracién de los propuestas de selecclén de
9 personal de la Direccién de Participacién Cludadanc,




k)

Apoyé con dar seguimiento vy atencién a las diferentes solicitudes realizadas por Recursos Humanos y referente a los servicios
técnicos y/o profesionales del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacion Ciudadana.

Apoyé en elaborar un Plan mensual de atencién a los servidores técnicos ylo profesionales de coordinacién regional para la
ofectiva recepcién de informes de honorarios del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacion
Ciudadana.

Apoyé en la elaboracién de Diplomas cuando sea requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura

inmedicta de la Direccion de Participacién Ciudadana.

Apoyé con dar acompanamiento a los eventos designados por la Direccion de Participacién Ciudadana.

Monica Celeste Sor Chile José Arturo Pérez Cifuentes
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- v INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
.t Guctemala, 30 de junio de 2026/
I /
Lic. Ernestd Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrolle Cultural
Mlnls;terlo de Cultura y Deportes
su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo ¢l agrado de dirigirme usted, para presentarle mi tnforme MENSUAL de actividades siendo el sigufente: /

i

Nombre completo del Contratista: Ménica Celeste Sor Chile jﬁ 1680 45400 Q109 //
Ntimerc de contrato: 029-209-2026-DGDC-MCD /\cuerdo Ministerlal: §5-2026 4
servicios (Téenlcos © Profesionales): Técnicos Jit del Contratistes: 93365101 ps /
Namero de Factura: 3351203575_~" erie: A410AB7A 7 - //«
Honorarlos Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: mes de junlo de 2026 7

Monto Total del Contrato Q24,821.43 . Plazo del Contrato: 02/02/2026 ol 30/06/2026 /
Unidad Adiministrativa donde presta

jos servicios: Direccidn de Participacién Ciudadang

Objetives del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccidn de

y Partidpacién Ciudadana de lu Direccibn General de Desarrolio Cultural del Ministerlo de
Cultura y Deportes, con dedicacidn, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacion de Serviclos, que se describen @ continuacién, sin ser estas
limitativas, sino dnicamente enunclativas, (segin Clausula de contrato: TERCERA)

1

i
Desarrolh? Ordenado de Actividades:

b)

<

)

e)

g}

i

Apoyé en la planificacian, coordinacidn, recepcion y entrega de facturas e Informes mensuales del personal del Proyecto de

/

Casas de Desarrollo Cultural ala Delegacdén de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural. /

1

Apoyé en el archivo de la correspondencia recbida y emitida por las Casas de Desarrollo Cultural de la Direccidn de /

Particpacién Ciudadana.

o

Apdyé en la elaboracén v actualizaclén oportuna de la base de datos sobre los servicios técnicos yfprofesionales del Proyecto de
Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadana.

i

Apoyé en brindar fineamientos o personal de nuevo Ingreso sobre informes mensual de honorarios, informes finales de
?ctiuidudes e informes finales de resultados de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apéyé con &l registro de facturas e informes mensuales del personal del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién
de Patticipacién Cludadana.
]

Apoyé en la gestién de gafetes de identificacion institucional para el personal de recién ingreso de la Direccién de Participocion
Ciudadana.

Ap'oyé en llevar un control estricto de los espacios vacentes, convocatorias y administracién de las propuestas de seleccién de
peponal de [a Direccién de Participacién Ciudadana.




Apoyé con dar seguimiento v atencién a las diferentes solicitudes realizadas por Recursos Humanos y referente a los servicios
técnicos ylo profesionales del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacion Ciudadana.

Apoyé en elaborar un Pian mensual de atencion a los servidores téenicos y/o profesionales de coordinacién regional para la
ofectiva recepcion de informes de honorarios del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacion

Ciudadana.

Apoyé en la elaboracién de Diplomas cuando sea requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura
inmediata de la Direccion de Participacion Ciudadana.

k) Apoyé con dar acompanamiento a los eventos designados por la Direccién de Participacion Ciudadana.

Ménica Celeste Sor Chile José Arturo Pérez Cifuentes

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACT IIDADES

Lic.

Ghiatemcala, 30 de junio 2026

Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Descrrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Ceneral

7

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentorle mi informe RESULTADOS de actividades slendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste: Ménica Celeste Sor Chile /7 o 1680 45400 0109 7
Nimero de contratto: 029-209-2026-DGDC-MCD # Acuerdo Ministerlcl: 85-2026 yd
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 93365109 /
Ntimero de Factura: 3351203575 | / Serfe: AJIOAB7A 4
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 % Periodo del Informe: __02/02/2026 c 30/06/2026
Monto Totat del Contrato 024,021.43 Plazo del Contrate: __02/0212026 al 30/06/2026 ) e
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Participadén Ciudadana

Objetlvos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Serviclos Téenlcos para o Direccidn de

Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desairollo Cultural del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacién, diligencia v con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestadén de Serviclos, que se describen a continuacién, sin ser estas limitotivas, sino tnlcamente
enunclativas. (segim Clausula de contrato: TERCERA)."

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

b)

€)

Q)

Se Jogré apovar en la plonificacién, coordinacién, recepcin v entrega de 600 facturas v 600 Informes mensuales del personal del
Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural a ki Delegacidn de Recursos Humanos de la Direccln General de Desarrollo Cuftural, en
el periodo corresponcdiente de! 02 de febrero al 30 de junio de 2026.

Se logré apoyar en el archlvo de 10 documentos de correspendencia recibida v emitida por las Casas de Desarrollo Cultural de la
Direcclén de Participacién Ciudadana, enviades y recibidos durante el perido del 02 de febrero al 30 de junio de 2026.

Se logré apoyar en la eleboracién v actualizacén oportuna de la base de datos de 50 persencs, sobre los serviclos técnicos
yiprofesionales de! Proyecto de Cases de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Cludadana, accién realizada del 02 de
febrero al 30 de junlo de 2026,

Se logré brindar lineomientos a 50 personas de nuevo ingreso sobre informes mensuales de honorarios, informes finales de
actividades e Informes finales de resuttados de la Direccién de Partidpacién Cludadana, realizado durante el periodo del 02 de
febrero al 30 de junio de 2026.

Se logré apoyar con el registro de 600 facturcs y 600 informes memsucles de 155 personas del proyecto de Casas de Desarrollo
Cu_lturcl de let Direccion de Participacién Cludadana, correspondiente al perfodo del 02 de febrero al 30 de Junlo de 2026,

Sellogré apoyar en la gestién de 50 gafetes de identificaclén institucionat para el personal de recién Ingreso de la Direccién de
Pc':rtic!puclﬁn Ciudadana en el perfodo del 02 de febrero al 30 dejunio de 2026.

Se logré apoyar en llevar un control estricto de los espacios vacantes, convocatorias y administracién de las propuestas de seleccin
de personal de la Direccién de Participadén Cludadana.




h)

7}

Se logré apoyar en dar seguimiento y atencién a las 10 solicitudes realizadas por Recursos Humanos y referente a los servicios
técnicos ylo profesionales del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadana, durante el 02 de

febrero al 30 de junio de 2026.

Se logré apoyar en la elaboracion de 04 Planes mensuales de atencion a los servidores técnicos y/o profesionales de coordinacion
regional para la efectiva recepcion de informes honorarios del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de
Participacién Ciudadana, que fue recibido en el periodo correspondiente del 02 de febrero al 30 de junio de 2026.

Se logré apoyar en la elaboracion de 45 Diplomas cuando fue solicitado pora las Casas de Desarrollo Cuttural y autorizadas por la
jefatura inmediata de la Direccién de Participacién Ciudadana, durante el periodo del 02 de febrero al 30 de junio de 2026

Se logré apoyar, en dar acompanamiento a O1 evento designado por la Direccién de Participacion Ciudadana, en el Certamen de
Literatura y Cultura GUATEPRAZ, se llevo a cabo en el municipio de Chinautla, departamento de Guatemala, durante el mes de

junio de 2026.

Ménica Celeste Sor Chile José Arturo Pérez Cifuentes

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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